Eskilstuna Motorbatsklubb

Funktionsbeskrivning —
Fortroendevalda och aktiva medlemmar i EMBK 2025-11-11

Fortroendevald i EMBK

Syfte:

Att vara fortroendevald handlar om att féretrada medlemmarna och hjalpa till att driva klubben pa ett 6ppet,
rattvist och hallbart satt. Du jobbar for att klubben ska folja sina stadgar, skapa gemenskap och se till att beslut,
resurser och aktiviteter skots pa ett bra satt.

Styrelse och Styrelsefunktion

Styrelse
Syfte:
Styrelsen leder klubbens verksamhet genom strategiska beslut, ekonomi, medlemsfragor och langsiktig
utveckling som foéljer klubbens stadgar och mal.
Ansvar:
e Fatta strategiska beslut och félja upp verksamheten.
e Ansvara for klubbens ekonomi och medlemsfragor.
e Sakerstalla att klubbens verksamhet bedrivs enligt lag, stadgar och arsmotets beslut.
o Kommunicera med medlemmar och externa parter.

Styrelseordférande
Syfte:
Leder styrelsens arbete och klubbens verksamhet, sakerstaller att beslut féljer klubbens stadgar och ar
klubbens officiella foretradare.
Ansvar:
e Leda styrelsemdten, arsmote och eventuella extra medlemsmaéten.
e Representera klubben externt.
e Vara kontaktperson for klubben.

Sekreterare
Syfte:
Skriver protokoll, skéter klubbens dokumentation och underlattar kommunikationen inom klubben.
Ansvar:
e Fora protokoll vid méten.
Arkivera och distribuera protokoll och dokument.
e Skota officiell korrespondens.
e Underlatta intern kommunikation inom klubben.
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Kassor
Syfte:
Ansvarar for klubbens ekonomi, bokféring, betalningar och rapporter, samt sakerstaller att ekonomin ar
transparent och foljer regler.
Ansvar:
o Skota bokforing och registrera intdkter och kostnader.
e Betala fakturor i tid.
e Informera styrelsen och medlemsmd&ten om ekonomi och foresla budget.
e Tafram arsredovisning.
¢ Ta fram budget tillsammans med styrelsen.
e Forbereda underlag for revision.
¢ Ha kontakt med banken och se till att betalningar genomférs.
e Hjalpa kommittéer med ekonomifragor vid behov.

Ledamot
Syfte:
Bidra till styrelsens arbete och klubbens utveckling.
Ansvar:
e Delta aktivt i styrelsemoten och diskussioner.
o Foretrdda medlemmarna samt kommittéerna.
o Taansvar for sarskilda uppgifter eller projekt.
e Folja upp beslut och genomfdra tilldelade uppgifter.
e Halla sig uppdaterad om klubbens verksamhet och ekonomi.
e Samarbeta med dvriga styrelsemedlemmar.

Kommittéer och funktioner

Miljo-, brand-, vag-, och sdkerhetskommittén

Bestar av en samordnare samt kommittémedlemmar.
Samordnaren &r sammankallande och ansvarar for att uppgifterna som ligger pa kommittén utfors.

Syfte:
Jobba for ett miljomedvetet batliv och sprida information om héallbara rutiner. Foretrada klubben i
vagfragor och underhall. Sdkerstalla att klubbens anlaggningar ar sakra utifran brand-, el- och
sjosakerhet.
Ansvar:

¢ Samordna och genomfdra miljoatgarder.

o |Informera medlemmar om klubbens miljéarbete.

e Sakerstalla att miljolagar foljs och foresla forbattringar.

e Deltaimoéten och beslut med vagféreningen.
e Medverka till att klubbens tillfarter underhalls.
¢ Informera medlemmarna om vagfragor.

e Foresla forbattringar.
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¢ Kontrollera brandslackare, livbojar, raddningsutrustning, elinstallationer, hjartstartare och
skyltar.

e Informera medlemmar om brand-, el och sjosékerhet.

e Rapportera till styrelsen (samordnaren ar en av ledamoterna i styrelsen).

e Rapportera brister och foresla atgarder.

Slipkommittén
Bestar av slipférman samt kommittémedlemmar.
Slipférman ar sammankallande och ansvarar for att uppgifterna som ligger pa slipkommittén utfors.
Syfte:
Organisera sjosattningar och upptagningar, ta hand om slipen, organisera gemensamma insatsdagar
och aktiviteter for medlemmarna.
Ansvar:
e Planera underhall och gemensamma insatsdagar pa slipen.
e Sakerstalla att omradet ar sékert och fungerar bra.
e Samarbeta med styrelsen och andra kommittéer.
e Planera och genomfora sjdsattningar/upptagningar.
e |edagemensamma insatsdagar och koordinera deltagare.
o Rapportera till styrelsen (slipforman ar en av ledamoterna i styrelsen).
o Rapportera utforda arbetsplikter till BAS-ansvarig

Savholmskommittén
Bestar av Savholmsférman samt kommittémedlemmar.
Savholmsforman ar sammankallande och ansvarar for att uppgifterna som ligger pa savholmskommittén
utfors.
Syfte:
Ta hand om Savholmen, organisera gemensamma insatsdagar och aktiviteter for medlemmarna.
Ansvar:
e Planera underhall och gemensamma insatsdagar pa Savholmen.
e Sakerstalla att omradet ar sakert och fungerar bra.
e Samarbeta med styrelsen och andra kommittéer.
e Ledagemensamma insatsdagar och koordinera deltagare.
e Rapportera till styrelsen (Savholmsforman ar en avledamoterna i styrelsen).
e Rapportera utforda arbetsplikter till BAS-ansvarig.

Valberedningen
Syfte:
Hitta och féresla personer till styrelse och andra uppdrag i klubben.
Ansvar:
o Kontakta och foresla kandidater till de platser som behover fyllas.
e Presentera forslag pa arsmotet.
e Ta emot tips fran medlemmar.
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Specifika roller

BAS Ansvarig
Syfte:
Ansvara for klubbens webbaserade IT-system. Rollen stdder styrelse och medlemmar med medlemsregister,
kommunikation och andra administrativa funktioner.
Ansvar:
o Skota medlemsregister, avgifter och fakturering.
e Hjalpa styrelsen och kommittéer med systemfunktioner.
e Fodlja GDPR och klubbens integritetspolicy.
e Vara kontaktperson mot systemleverantéren.

Maskinansvarig (en i slipkommittén och en i savholmskommittén)
Syfte:
Ansvara for klubbens maskiner och utrustning.
Ansvar:
e Planera och gora underhall och service pa maskiner.
e Folja upp reparationer och atgarda fel.
o Rapportera behov av nya maskiner eller reparationer till kommittéer eller styrelsen.

Traktorforare
Syfte:
Kora traktor vid sjosattning och upptagning pa ett sékert och effektivt satt.
Ansvar:
o Sakerstalla att sj0sattning och upptagning sker pa ett sakert satt for bade manniskor, batar och
utrustning.
o Kontrollera traktorn fére och efter anvandning.
e Samarbeta med funktiondrer och medlemmar for att arbetet ska flyta smidigt.
o Rapportera eventuella fel eller incidenter till slipkommittén eller styrelsen.

Nyckelansvarig (ligger pa en av ledamoéterna i styrelsen)
Syfte:
Skoéta klubbens nycklar.

¢ Hantera utdelning och aterlamning av nycklar.

e Dokumentera all nyckelhantering.

Intern Revisor
Syfte:
Granska klubbens ekonomi och verksamhet.
Ansvar:
o Kontrollera bokféring och ekonomiska beslut.
e Fodlja upp att beslut och atgarder genomfors.

Revisorssuppleant
Syfte:
Ersatta internrevisorn vid behov.
Ansvar:
e Vara insatt i revisionsarbetet.
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Ersatta intern revisorn vid franvaro.

Webmaster

Syfte:

Ansvara for klubbens hemsida och digitala kommunikation.
Ansvar:

Uppdatera och underhalla hemsidan.
Sakerstalla att info ar korrekt och tillganglig.
Hantera tekniska funktioner och sékerhet.
Stddja klubbens kommunikation.

Aktiva medlemmar

Arbetsplikt och gemensamt arbete
Alla aktiva medlemmar bidrar med arbetsplikt for att halla klubbens anléaggningar i gott skick. Detta ar ett satt att
bade dela ansvaret och bidra till att medlemsavgifterna halls nere.

Arbetsplikt galler alla aktiva medlemmar som inte ar fortroendevalda.

Varje medlem foérvantas géra minst 8 timmars arbetsplikt per ar. Familjemedlemmar far garna hjalpa till,
och timmarna kan raknas ihop for att uppna den totala arbetsplikten.

Arbetsplikten planeras med Slipkommittén eller Savholmskommittén och ska godkannas av ansvarig i
respektive kommitté.

Den som inte vill delta med arbetsplikt kan istallet betala 2 000 kr per ar. Om arbetsplikten inte utfors
och ingen avgift har betalats, debiteras samma belopp i efterhand.

Exempel pa arbetsplikt och gemensamt arbete:

Oppnalstéanga slipomradet och Savholmen, exempelvis vid gemensamma arbetsdagar.
Var- och hoststadning.

Underhall och reparation av bryggor, byggnader och utrustning.

Hjalpa till vid gemensamma arbetsdagar.

Observera: Arbetsplikt galler inte for det I6pande underhallet varje medlem ansvarar for sjalv, till exempel:

Halla ordning pa sin egen slipplats.
Bidra till att slipomradet och Savholmen halls rena och snygga.
Grasklippning, enklare slyréjning och trimning under elstangslet pa Savholmen.
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