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Uppdragsavtal - Ekonomitjanster

Uppdragstagare (byra)

Foretag Adress Organisationsnr
Clerk Sverige AB Hamngrand 8, 721 30 Vasteras 5591757371
Kontaktperson Telefon E-post

Ralf Asklof 0763224587 ralf.asklof@clerk.se

Uppdragsgivare (kund)

Foretag Adress Organisationsnr
ESKILSTUNA MOTORBATSKLUBB | Vickelbyvégen 52 635 09 Eskilstuna 8180000468
Kontaktperson Telefon E-post

Tommy Bernergard ordf@embk.se

Byran har godkannande for F-skatt.

Avtalet omfattar foljande tjanster:

X Ldopande bokféring

Momsredovisning

Fakturering

X Betalningsuppdrag

X Leverantérsfakturahantering

X Ekonomiska rapporter

X Bokslut / Arsredovisning

Loneadministration

X Skatter och deklaration

X Ekonomisk radgivning

X K10-Blankett

Byran atar sig att utfora de tjanster som angetts ovan. Uppdragsavtalet kan fortiépande utékas eller &ndras till sin
omfattning.
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Avtalstid och uppsagning
Avtalet galler tills vidare, fr o m 2026-04-29 till dess att nagon av parterna sager upp det.
Uppsagningstid: 3 manader (enl. dverenskommelse)

Uppsagning av detta avtal ska vara skriftlig. Sags avtalet upp utgar ersattning for det arbete byran har utfort samt
for nedlagda kostnader fér tiden fram till uppsagningen.

Ersattning

Ersattning ska utgad med I6pande arvode enligt vid var tid gallande prislista.

Ersattningsrevidering

Prislistan revideras arligen och kan alltid skickas av din konsult vid behov. Vid signering av avtal godkanns
innevarande prislista enligt bilaga.

Betalningsvillkor

Betalning gors mot faktura. Fakturering sker varje manad, betalning ska goras inom 30 dagar fran fakturadatum.
Vid for sen betalning utgar paminnelseavgift samt drojsmalsranta enligt rantelagen.

Ovriga villkor

1. Syfte. Syftet med denna bilaga ar att tydliggéra uppdragets omfattning, arbetssatt, rapportering och
kostnadskontroll.

2. Omfattning av uppdraget Uppdraget omfattar I6pande bokféring och ekonomihantering fér EMBK, inklusive
cirka: » 700 verifikationer per ar » 125 leverantérsfakturor per ar « 500 bankhandelser per ar » 500
Swishinbetalningar per ar (inklusive matchning och kontering) « Avstamningar, utldggs hantering, budgetarbete,
manads rapportering samt arsbokslut

3. System. Arbetet ska ske i féreningens ekonomisystem Spiris samt i det administrativa systemet BAS.
Avstamning samt import och hantering av verifikationer sker i BAS. D& Spiris inte ar ett system vi anvander idag sa
kommer vi att utvardera efter en tid om vi ska fortsatta med Spiris eller byta éver till Fortnox.

4, Rapportering. Rapportering kommer att ske till den tionde varje manad, vid avvikelser vid semester kommer
rapportering ske snarast mojligt.

5. Budget och kostnadskontroll Arsbudget fér uppdraget uppgar till 54 550 kr exkl. moms, baserat pa ldmnat
anbud. For 2026 (start 27 april) galler en proportionerad budget om cirka 36 000 - 40 000 kr exkl. momes.
Leverantoren ska l6pande félja upp nedlagd tid och kostnad i férhallande till uppdragets omfattning och denna
budget. Om leverantéren bedémer att budgeten riskerar att dverskridas ska detta meddelas styrelsen i god tid
innan budgeten 6verskrids och innan ytterligare arbete utférs som medfér 6kad kostnad. Sadan avisering ska
innehalla en kort beskrivning av orsaken samt en uppskattning av tillkommande kostnad. Eventuella vasentliga
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avvikelser eller tillkommande arbete ska godkannas av styrelsen i forvag. Skulle priset vara pavag att dverstiga 54
550 ex moms p/ar + det troliga okanda omfattningen (4 950 kr ex moms p/ar) sa varnar vi i tid och tar da nytt
beslut om hur vi gar vidare.

6. Ovrigt Momsredovisning ingar inte da féreningen for narvarande inte ar momsregistrerad. Om férutsattningarna
forandras kan detta avtalas separat. Deklarations tjanster ingar i den omfattning som kravs for féreningens
I6pande redovisning och upprattande av inkomstdeklaration

Allmanna villkor

Byrans ansvar
Byran ska:

¢ Vid varje tidpunkt ha en giltig ansvarsforsakring.

e Genomfdra uppdraget i enlighet med gallande lagar och regler.

o Stalla sin kompetens och de avtalade tjansterna till kundens férfogande i enlighet med de avtal som slutits
mellan parterna.

¢ Meddela kunden nar och om fel upptacks i rakenskapsmaterialet eller i andra uppgifter som har betydelse
for kunden.

e Ta ansvar for skador som orsakats kunden till foljd av byrans brott mot avtalet, fel i den levererade tjansten
eller férsummelse.

Byran kan inte géras skadestandsskyldig fér skador orsakade av att kunden Iamnat ofullstandiga eller felaktiga
uppgifter eller anvisningar.

Kundens ansvar

Kunden ar ansvarig for:

Foretagets redovisning och de rapporter som baseras pa foretagets redovisning.

Att skatter och avgifter redovisas och betalas.

De tillstdnden m.m. som kréavs for verksamheten.

Att rakenskapsmaterialet aterspeglar den verkliga affarshandelsen samt for att materialet samlas in och
arkiveras enligt lagen.

e Att de upplysningar och anvisningar som lamnas till byran ar korrekta och inte lagstridiga.

Material leveranser

De uppgifter och det material som byran behover for att fullgéra sitt uppdrag ska levereras till byran I6pande
elektroniskt och senast i sa god tid att byran kan utféra sina tjanster pa normal arbetstid och inom gallande
tidsfrister. Material ska i storsta mojliga utstrackning levereras elektroniskt, och om det ej ar mojligt enligt byrans
instruktion. Nar byran efterfragar material ska detta hanteras skyndsamt av kund.

Om parterna inte avtalat annat ska kunden Iamna material till byran enligt féljande:

¢ Underlag for I6neadministration och |6neberdkning ldmnas minst sju dagar fore attest och
I6neutbetalningsdag
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¢ Bokslutsmaterial [amnas senast 30 dagar efter rakenskapsperiodens slut.
¢ Deklarations- och beskattningsmaterial lamnas senast 30 dagar efter beskattningsarets slut.

Kunden ska utféra sin del av arbetet i enlighet med rekommendationer, avtalsvillkor och byrans instruktioner. Det
ska finnas dokumentation éver alla affarshandelser och verifikationer. Upplysningar som kan paverka bokslut,
arsredovisningar och taxering men som inte framgar av rakenskapsmaterialet ska snarast meddelas byran.

Sekretess och elektronisk kommunikation

Part forbinder sig att inte avsldja information och kunskap om den andra parten, som parten har fatt del av pa
grund av detta avtal. Avtal och andra dokument som upprattats mellan parterna ar konfidentiella. Parterna
ansvarar for att sekretesskyldigheten dven iakttas av personal och underleverantérer. Denna sekretesskyldighet
fortsatter att galla dven efter att avtalet har upphért.

Parterna accepterar elektronisk kommunikation dem emellan och de risker denna medfér. Parterna ska anvanda
rimliga metoder for virusskydd och sekretess.

Rekrytering

En part far inte utan den andra partens samtycke rekrytera person som ar anstalld eller varit anstalld hos den
andra parten innan sex manader har forflutit sedan den anstallde slutade sin anstallning. Har
anstallningsforhallandet upphért pa grund av uppsagning av arbetsgivaren galler inte bestammelsen i féregdende
stycke.

Behandling av personuppgifter

Uppdragstagaren ar personuppgiftsansvarig for personuppgifter som denne behandlar vid den interna
administrationen av antagande och hantering av kunder och uppdrag. Denna behandling ska ske i enlighet med
gallande ratt och i enlighet med den personuppgiftspolicy som finns pa uppdragstagarens hemsida. | samband
med antagande och utférande av uppdraget och/eller for att lagra information hanférlig till uppdraget har
uppdragstagaren ratt att anvanda sig av personuppgiftsbitraden (underleverantérer). Detta galler under
forutsattning att personuppgiftsbitradet ger tillrdckliga garantier for att behandlingen sker i enlighet med gallande
ratt och att den personuppgiftsansvarige och personuppgiftsbitradet upprattar ett personuppgiftsbitradesavtal.

Reklamationer

Vid reklamation ska byran ges skalig tid att avhjalpa felet eller bristen. Kundens ratt till skadestand eller skalig
kompensation férverkas om reklamationen inte gors inom skalig tid.

Byrans ratt att omedelbart hava avtalet
| féljande situationer har byran ratt att med omedelbar verkan séga upp avtalet:

e Kunder ar mer an sju dagar férsenad med sina betalningar.

» Kunden levererar inte material eller orsakar pa annat satt att uppdraget inte kan utféras sasom avtalats.

e Kunden bryter mot inganget avtal, lagar, regler, redovisningsrekommendationer eller
myndighetsanvisningar och underlater att korrigera det patalade felet inom sju dagar efter meddelande fran
byran.
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e Kunden beméoter byrans personal pa ett oetiskt eller krankande satt.
e Kunden kan inte betala sina skulder, har konkursforvaltare, foretagsrekonstruktor eller likvidator utsedd
eller om det finns anledning att tro att nagot sadant kommer att intraffa

Kundens ratt att omedelbart hava avtalet
| féljande situation har kunden ratt att med omedelbar verkan séga upp avtalet:

e Byran bryter mot avtalet och underlater att vidta atgarder for att korrigera avtalsbrottet inom rimlig tid
Force majeure

Yttre handelser utanfor parternas kontroll (t ex myndighetsatgarder, krig, mobilisering, forstarkt
férsvarsberedskap, arbetsmarknadskonflikt, naturkatastrof) och som inte endast ar av tillfallig natur och som
forhindrar uppdragets genomférande berattigar vardera parten att helt instélla uppdraget utan ratt till skadestand
for den andra parten. Avtalspart ska genast meddela den andra parten nar force majeure uppkommer och nar den
upphar.

Tvist

Tvist mellan parterna ska i férsta hand I6sas genom férhandling och i andra hand av allman domstol pa den ort dar
byradn har sitt sate.

Overlatelse

Parts rattigheter och skyldigheter enligt detta avtal kan dverlatas endast om den andra parten ger sitt samtycke till
overlatelsen.

Underskrifter

Detta uppdragsavtal signeras elektroniskt genom den digitala tjansten WorkCloud som bekraftar att signerande
part tagit del utav ovanstdende uppdrag. Signerande parter godkénner att och intygar darmed att de besitter
behorighet att godkanna avtalet. Signerande parter ansvarar for att tillhandahalla varsin signerad kopia.
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Vi tror generellt pa fasta priser som en sikerhet i planeringen. Mdnga delar i en verksamhet
kan vara osdkra hur mycket man dn planerar och saker kan dndras under aret trots noggrann
budget. Som er samarbetspartner vill vi géra vad vi kan for att vara framdtseende med
redovisningskostnaden och framjar ddrmed fasta skrdddarsydda priser.

Men detta passar inte alla verksamheter, ddrfor har vi tagit fram nedan prislista som dr
anpassad for ett mer flexibelt samarbete.

For att géra vad vi kan for att sdkra trots att ni valt [6pande pris sd ber vi er att ta en
diskussion med ansvarig konsult for att géra en uppskattning av tiden.
Denna kan komma att dndras under arbetets gang, vi for i sa fall en diskussion tillsammans.

Tjanst Pris

Lopande bokforing 825 kr/ h
Bokslutsarbete 1100 kr/ h
Radgivning 1490 kr/h

K10 Fast pris 1 650kr/st
Inkomstdeklaration 2 — F6r aktiebolag Fast pris 2 750kr/st
Inkomstdeklaration 1 1100 kr/ h

Priserna revideras darligen.
(Senast 2024-01-01)

CLERK SVERIGE AB
HAMNGRAND 8, 721 30 VASTERAS
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PERSONUPPGIFTSBITRADESAVTAL

Detta Personuppgiftsbitradesavtal reglerar de villkor som géller f6r behandling av personuppgifter
som Clerk Sverige AB, 559175-7371, utfér som personuppgiftsbitrade at kunden i samband med de
tjanster som regleras av huvudavtalet, nedan kallat Tjansteavtal. Detta Personuppgiftsbitradesavtal
utgor “Bilaga Personuppgiftsbitradesavtal” till huvudavtalet.

PARTER

Kunden, (nedan kallad Personuppgiftsansvarig) och Clerk Sverige AB, (nedan kallad
Personuppgiftsbitrade) har ingatt féljande Personuppgiftsbitradesavtal (nedan kallat Avtal).

DEFINITIONER

Begrepp och definitioner i detta Avtal ska ha motsvarande betydelse som i Europaparlamentets och
Radets forordning (EU) 2016/679 (nedan kallad dataskyddsforordningen) samt tolkas och tillampas i
enlighet med Tillamplig dataskyddslagstiftning. Detta innebér bland annat foljande:

Behandling avser en atgard eller kombination av atgarder betraffande
personuppgifter eller uppsattningar av personuppgifter, oberoende av
om de utfors automatiserat eller ej, sasom insamling, registrering,
organisering, strukturering, lagring, bearbetning eller dndring,
framtagning, lasning, anvandning, utlamning genom 6verforing,
spridning eller tillhandahallande pa annat satt, justering eller
sammanfdérande, begransning, radering eller forstoring.

Tillamplig

dataskyddslagstiftning avser Europaparlamentets och Radets férordning (EU) 2016/679 om
skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av
personuppgifter och om det fria flodet av sddana uppgifter och om
upphévande av direktiv 95/46/EG och de nationella lagar som stiftas till
foljd av denna forordning. "Tillamplig dataskyddslagstiftning” inkluderar
dven bindande vagledningar, utlatanden, rekommendationer och beslut
fran tillsynsmyndigheter, domstol eller annan myndighet.

Personuppgiftsansvarig den som pa egen hand eller tillsammans med andra, faststaller andamal
och medel for behandlingen av personuppgifterna.

Personuppgiftsbitrade avser den som behandlar personuppgifter pa uppdrag av den
Personuppgiftsansvarige

Personuppgifter varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk
person, varvid en identifierbar fysisk person ar en person som direkt
eller indirekt kan identifieras, sarskilt med hanvisning till en
identifikator som ett namn, ett identifikationsnummer, en
lokaliseringsuppgift eller online-identifikatorer eller en eller flera
faktorer som ar specifika for den fysiska personens fysiska, fysiologiska,
genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet.
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Personuppgiftsincident avser en sakerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig
forstoring, forlust eller andring eller till obehorigt réjande av eller
obehorig atkomst till de personuppgifter som 6verforts, lagrats eller pa
annat satt behandlats.

INNEHALL OCH SYFTE

Den Personuppgiftsansvarige och Personuppgiftsbitradet har ingatt ett tjansteavtal angaende de
tjanster som Personuppgiftsbitradet ska tillhandahalla den Personuppgiftsansvarige. Med anledning
av detta Tjansteavtal kommer Personuppgiftsbitradet att behandla personuppgifter for
Personuppgiftsansvariges rakning. Detta Avtal har upprattats for att bland annat uppfylla kravet i
artikel 28 i dataskyddsférordningen om att det ska finnas ett skriftligt avtal mellan en
personuppgiftsansvarig och ett personuppgiftsbitrade for behandlingen av personuppgifter.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

Den Personuppgiftsansvarige garanterar att denne har ratt att behandla personuppgifter samt att
behandlingen ar i enlighet med Tillamplig dataskyddslagstiftning.

Personuppgiftsbitradet atar sig att endast behandla personuppgifter i enlighet med Tjansteavtalet
och i den utstrackning det ar nédvandigt for fullgérandet av skyldigheter enligt Tjansteavtalet.
Personuppgiftsbitradet ska vid behandlingen av personuppgifter folja Tillamplig
dataskyddslagstiftning.

Personuppgiftsbitradet ska omedelbart informera den Personuppgiftsansvarige om
Personuppgiftsbitradet saknar instruktion om hur denne ska behandla personuppgifter i en specifik
situation eller om en instruktion enligt detta Avtal eller i annat fall strider mot Tillamplig
dataskyddslagstiftning.

Personuppgiftsbitradet far inte, utan foreldggande fran relevant myndighet eller tvingande
lagstiftning:

e samlain eller lamna ut personuppgifter fran eller till nagon tredje part om inte annat
skriftligen har 6verenskommits,

e dndra metod for behandling,

e kopiera eller aterskapa personuppgifter eller

e pa nagot annat satt behandla personuppgifter for andra andamal 4n de som anges i
Tjansteavtalet.

OVERFORING TILL TREDJE LAND

Overféring av personuppgifter till en stat utanfér EU och EES kréaver den Personuppgiftsansvariges
skriftliga samtycke i forvdg och far endast ske de om villkor for 6verforing till tredje lander som
framgar av Tillamplig dataskyddslagstiftning har uppfylits.
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SAKERHET

Personuppgiftsbitradet ska vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda de
personuppgifter som behandlas. Atgarderna ska innebéra en sikerhetsniva som dverensstimmer
med Tillamplig dataskyddslagstiftning och som ar lamplig med beaktande av:

o de tekniska mojligheter som finns,

e vad det skulle kosta att genomfora atgarderna,

e de sarskilda risker som finns med behandlingen av personuppgifterna och
e hur pass kansliga de behandlade personuppgifterna ar.

Avtalade atgarder, vilka uppfyller denna punkt, ska astadkomma en sdkerhetsniva som
Personuppgiftsansvarig bedomer l[amplig.

Med beaktande av den senaste utvecklingen, genomforandekostnaderna och behandlingens
omfattning, sammanhang och andamal samt riskerna for fysiska personers rattigheter och friheter,
ska Personuppgiftsbitradet vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att sdkerstélla en
sakerhetsniva som ar lamplig i forhallande till risken.

SEKRETESS

Personuppgiftsbitradet ar skyldigt att sakerstalla att endast personer som har ett direkt behov av
tillgang till Personuppgifter for att kunna infria Personuppgiftsbitradets ataganden i enlighet med
Tjansteavtalet har tillgang till sddan information. Personuppgiftsbitradet ska se till att samtliga
anstallda, konsulter och 6vriga som ar involverade i behandlingen ar bundna av sekretess samt att de
ar informerade om hur behandling av personuppgifterna far ske.

UNDERBITRADEN

For att Personuppgiftsbitradet ska kunna uppfylla skyldigheterna enligt Tjansteavtalet och detta Avtal
har Personuppgiftsbitradet ratt att anlita underbitrade. Den Personuppgiftsansvarige samtycker till
att de underbitraden som listas i underbilaga 1 till detta Avtal kan komma att anlitas som
underbitrade. Om Personuppgiftsbitradet avser att andra, ta bort eller lagga till ett underbitrade
kommer Personuppgiftsbitradet att informera om detta sa att den Personuppgiftsansvarige har
mojlighet att géra invandningar mot sadana forandringar.

Om Personuppgiftsbitradet anlitar underbitrade ska Personuppgiftsbitradet sdkerstalla att sddana
underbitraden ar bundna av ett skriftligt avtal som stadgar att de iakttar samma skyldigheter
avseende dataskydd, integritet och revision som galler for Leverantoren enligt detta Avtal

ASSISTANS

Personuppgiftsbitradet ska, med hansyn taget till Behandlingens art, hjdlpa Personuppgiftsansvarig
genom lampliga tekniska och organisatoriska atgarder, i den man detta dr mojligt, sa att
Personuppgiftsansvarig kan fullgéra sin skyldighet att svara nar den Registrerade vill utéva sina
rattigheter.
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Personuppgiftsbitradet ska bista Personuppgiftsansvarig med att se till att den
Personuppgiftsansvarige kan uppfylla sina rattsliga skyldigheter som personuppgiftsansvarig enligt
Tillamplig dataskyddslagstiftning.

GRANSKNING

Den Personuppgiftsansvarige dger ratt att, sjalv eller genom tredje man, genomfoéra revision
gentemot Personuppgiftsbitradet eller pa annat satt kontrollera att Personuppgiftsbitradets
behandling av personuppgifter foljer detta Avtal. Vid sadan revision eller kontroll ska
Personuppgiftsbitradet ge Personuppgiftsansvarige den assistans som behovs fér genomforandet.

PERSONUPPGIFTSINCIDENT

Vid en personuppgiftsincident som omfattar personuppgifter som behandlas pa uppdrag av den
Personuppgiftsansvarige ska Personuppgiftsbitrddet omedelbart undersdka incidenten och vidta
lampliga atgarder for att mildra dess potentiella negativa effekt och forhindra upprepning.
Personuppgiftsbitradet ska dven omedelbart tillhandahalla Personuppgiftsansvarig en beskrivning av
incidenten. Beskrivningen ska atminstone

e beskriva personuppgiftsincidentens art, inbegripet, om sa ar mojligt, de kategorier av och det
ungefarliga antalet registrerade som berdors samt de kategorier av och det ungeféarliga antalet
personuppgiftsposter som berors,

e formedla namnet pa den person som kan tillhandahalla mer information eller svara pa
fragor,

e beskriva de sannolika konsekvenserna av personuppgiftsincidenten, och

e beskriva de atgarder som Personuppgiftsbitradet har vidtagit eller foreslagit for att atgarda
personuppgiftsincidenten, inbegripet, nar sa ar lampligt, atgarder for att mildra dess
potentiella negativa effekter.

AVTALETS UPPHORANDE

Villkoren i detta Avtal ska galla sa lange Personuppgiftsbitradet behandlar personuppgifter pa
uppdrag av den Personuppgiftsansvarige.

Om detta Avtal upphor att galla ska Personuppgiftsbitradet upphéra med Behandlingen av
Personuppgifter och, efter den Personuppgiftsansvariges dnskemal, radera eller atersanda alla
Personuppgifter till den Personuppgiftsansvarige och radera befintliga kopior, savida inte Tillamplig
dataskyddslagstiftning eller nationell ratt kraver att Personuppgifterna lagras. Personuppgiftsbitradet
ska sakerstalla att Underbitrade vidtar samma atgarder.

ANDRINGAR

Andringar eller tillgg till Avtalet ska goras skriftligen och undertecknas av bada Parterna.
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TVIST

Tvist angaende tolkning eller tillampning av detta Avtal ska avgoras enligt svensk lag och
Tjansteavtalets bestammelse om tvist. Om Tjansteavtalet inte innehaller nagon sadan bestammelse
galler att tvist ska avgoras av svensk allman domstol.

Underbilaga 1 — Specifikation 6ver underbitraden
Underbitradets namn: Fortnox
Behandlingsplatsens placering: Sverige

Kontaktuppgifter: dataskydd@fortnox.se

PERSONUPPGIFTSBITRADESAVTAL






